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1.目的：指导配料操作人员工作。
2.范围：适用于本公司眼药水生产车间配料间配料罐操作。

3.责任
3.1.配料操作人员负责对设备的操作。

3.2.车间管理人员负责按本标准管理。

3.3.QA人员负责对整个操作过程进行监控。

4. 内容

4.1. 配料前准备

4.1.1 检查配料罐是否清洁，有无状态标志，并在有效期内。

4.1.2 检查与配料罐连接的各管道与阀门是否完好，并调整到适当置。

4.2 配料与运行

4.2.1 各项检查无误后，加入物料，合上罐盖，开启搅拌机电源，按产品工艺要求，搅拌直至药液混合均匀。

4.2.2配料完成后，关闭搅拌机电源。
4.2.3. 运行中应注意“停机加料、合盖运行”八字方针。

4.3. 清洁维护
4.3.1. 每班生产结束后，关闭罐底放料球阀，打开纯化水阀，加入一定量的纯化水后，再加入清洁剂后，连续搅拌10分钟后，,打开罐底放料阀，排除污水后，关闭放液阀，再加入纯化水连续冲洗至排出的水PH与加入的纯化水PH值一致。

4.3.2 纯化水冲洗完毕后，最后再加入注射用水冲洗一遍。

4.3.3与配料罐相关联的管道与配料罐一并循环清洗至合格。
4.3.4 设备工作时，三个月保养一次，轴承和齿轮传动部位加油脂润滑，。
4.3.5罐体为不锈钢制作，换班时或下班必须做此项清洁工作，每批配料结束后进行清洗。

4.3.6清洗各模具、零件、清理设备表面粘接物时不许用金属工具铲刮。
4.3.7机器内部各处的粉尘要定时清除，并检查所有螺钉，紧固处有无松动、位移、并加以紧固。

5.相关记录
5.1设备使用、维护保养记录

